INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de octubre del 2025

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Edith Montejo Diaz 4 . CUL: 4074374950101 -
NUmero de contrato: 029-625-2025-DGPCYN-MCD 7~ Acuerdo Ministerial:  587-2025 /

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS - Nit del Contratista: 45022739 /

NUmero de Factura: DTE: 285756523 7 Serie: 099CC29C
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 7 Periodo del Informe: OCTUBRE 2025 -

Monto Total del Contrato Q.42,000.00 Plazo del Contrato:  01/07/2025 al 31/12/2025

Unidad Administrativa donde presta los

servicios:

ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA.

Objetivos del Contrato: “EI CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS' ‘para EL

ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA, DE LA DIRECCION GENERAL DEL
PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL, con dedicacion, diligencia y con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino tinicamente enunciativas: (segln clausula de
contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)

c)

Brindé apoyo en el proceso de Acceso y Certificacion, de acuerdo a las normas y procedimientos establecidos por el Archivo
General de Centro América;

Apoye en las actividades encomendadas en la busqueda de documentacién con cuidado y esmero, agotando todas las
posibilidades en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional:

Apoyeé en el praceso de busqueda de documentacion digital apegada a la Ley de Acceso a la Informacion Publica, Decreto
57-2008;

Apoyé en reuniones técnicas a las que me convocaron:

Brindé apoyo en las busquedas exhaustivas de informacion después de ser proporcionados los datos por parte de los
usuarios;

Brindé apoyo en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacion publica;

Brindé apoyo a investigadores externos en la utilizacion de las herramientas informaticas para realizar busqueda de la

informacion digitalizada; _
Brindé apoyo en el cumplimiento con las normativas establecidas para la correcta certificacion de documentos por parte del

Director (a) del Archivo General de Centro América;
Apoyeé en la atencién de visitas culturales guiadas a usuarios externos;

Apoye en realizar actividades archivisticas, difusion cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo
General de Centro América, requerido por el jefe inmediato.

Edith Montejo Diaz Licenciado Har?o Boar\erges Zamora
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< ——Jofe delAfchiva General d

entro América

Nombre Completo del Contratista

; 2 ma y sello de la ida alua los Servicios
Firma de Contratista Firme W .
(segun €fausula de contrato: Décima Primera)

Lic. Haroldo B. Zamora
JEFE
Archivo General de Centro América



